本说明对《中国非物质文化遗产数据库普查管理系统使用手册》进行了增补和修订，同时提供了《中国非物质文化遗产数据库普查管理系统软件》的升级步骤及新增功能的说明。希望大家在对软件升级之前认真阅读本说明中“软件更新说明”一节，如仍有疑问之处请通过中国非物质文化遗产网（http://www.ihchina.cn/）中的“联系我们”向中国艺术研究院非物质文化遗产数据库管理中心咨询。
一、启动和登陆系统

１、启动服务

确保电脑中已经安装 “中国非物质文化遗产数据库管理软件”后，选择“开始”→“程序”→“中国非物质文化遗产数据库管理软件”→“启动服务”（图一），弹出一个黑色控制台窗口Tomcat，等屏幕信息停留在“Server startup in **** ms”时，说明服务已经成功启动（图二）。启动后此Tomcat窗口不要关闭，在使用中国非物质文化遗产数据库管理软件期间此窗口要始终保持开启。
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图一
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图二

２、登陆系统

服务启动后，选择“开始”→“程序”→“中国非物质文化遗产数据库管理软件”→“访问服务网页”后（图三），就会弹出中国非物质文化遗产数据库管理系统软件登录页面（图四），输入用户名和密码，点击“登录”即可登录到数据库管理系统。
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图三
[image: image4.jpg]Q- O RNEG Pur frwx @ B- & & -

HAED) &) http:/flocahostindex.jsp v =3 &

3 3 H Intranet




图四
首次使用数据库管理系统需用超级管理员登录，用户名“superadmin”，密码“feiwuzhi”。超级管理员具有数据库管理软件的最高权限，但超级管理员不具有属地代码，所以不可以用来输入普查信息。第一次登录后，需在“用户权限管理”模块中添加新的普通用户，并为用户附加相应的权限。添加成功后，建议更改“superadmin”的密码，由专人管理，以保证数据库信息的安全。以后用普通用户登录进行相应操作即可。
二、软件更新说明

１、修改和确认更新地址
此功能只对超级管理员“superadmin”开放，在没有非物质文化遗产数据库中心通知的情况下，请勿随意更改该配置。以普通用户登录，此功能按钮为暗淡显示。
使用超级管理员“superadmin”用户名登陆到“中国非物质文化遗产数据库管理软件”系统，选择导航条上的“系统管理”，然后点击左侧“配置管理”，页面右侧即可打开一个更新服务器地址的输入框。该地址默认为http://www.ihchina.cn/。如果该地址被修改，点击“恢复默认值”可恢复到此默认地址。（图五）
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图五
２、软件更新

登陆到“中国非物质文化遗产数据库管理软件”系统， 选择导航条上的“系统管理”，然后点击左侧“更新管理”，右侧窗口将打开软件更新界面（图六）。点击按钮“检查新版本，并进行软件更新”，弹出更新窗口，并自动更新系统。第一次更新，软件会弹出一个错误提示窗口（图七）。不必理会这个问题，点击“确定”后，重新启动电脑再次进行“检查新版本，并进行软件更新”操作。进度条100%后升级完成，点击“退出”按钮关闭该窗口（图八），退出数据库软件。再次重新登录后，软件即升级到最新版本。以后每次更新，点击“检查新版本，并进行软件更新”，系统会自动检测，若无最新版本，窗口提示为“你的程序是最新版本：***，请等待新版本发布”；若有最新版本，系统会自动升级，当进度条到100%时，升级完成，重新启动电脑，系统将升级到最新版本。
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图六
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图七
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图八
三、备份管理
“备份数据库”和“恢复数据库”的功能必须在系统升级到1.0.5版本后才可使用。
１、备份数据库

登陆到“中国非物质文化遗产数据库管理软件”系统， 选择导航条上的“系统管理”，然后点击左侧“备份管理”，右侧窗口将打开数据库备份界面（图九），点击“生成数据库文件”，系统会自动弹出一个窗口，等待一段时间界面显示如图十，表示备份数据库文件已经生成。根据页面提示，右键点击“我确认要保存数据库文件(点击右键选择另存为)”，选择“目标另存为”，系统弹出文件下载窗口。此时需要备份人员选择保存路径，系统自动按照年、月、日、时间的排序方式生成一个数字文件名，以便系统出现故障时选择最新的备份文件进行还原。此时点击“保存”，数据库文件即成功备份（图十一）。备份文件会附带原有上传附件的信息，但不会对上传附件进行打包备份。
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图九
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图十
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图十一

２、恢复数据库

为保证已录入信息的安全，此功能只对超级管理员“superadmin”开放。由于数据库备份还原为不可逆操作，所以如非重大问题需要进行备份还原，一般情况下要谨慎使用此功能。

使用超级管理员“superadmin”用户名登陆到“中国非物质文化遗产数据库管理软件”系统， 选择导航条上的“系统管理”，点击左侧“备份管理”，右侧窗口将打开数据库备份界面（图十二），点击“恢复数据库”，弹出恢复数据库文件窗口（图十三），点击“浏览”，选择最新的备份文件后，点击“导入到当前数据库”，会弹出一个警告窗口，在确认要还原数据库备份文件后，点击“确定”。当窗口显示“还原成功”后，表示数据库备份文件已经成功还原。
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图十二
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图十三
四、普查项目信息的打印
普查项目信息的打印功能的功能必须在系统升级到1.0.5版本后才可使用。
登陆到“中国非物质文化遗产数据库管理软件”系统， 选择导航条上的“普查管理”，进入普查管理模块，找到需要打印的普查项目。在项目列表中，每个项目行最后有一个文字处理软件Word的图标（图十四画红框处），鼠标右键点击这一图标，选择“打印目标”，可以直接打印项目已填写的全部表格信息。
打印项目还可以通过鼠标右键点击这一Word图标，选择“目标另存为”，弹出下载文件窗口（图十五），更改要保存的文件名和保存位置，点“保存”按钮，将保存为Word软件可读取的“.DOC”文件。然后再通过Word打开文件进行打印。在Word中还可以对所保存的文件进行修改。
[image: image14.jpg]rosoft Internet Explorer

IfHE REE TEO WO TAD WHE

Qrt- © @G Omx dwmx @ @3-2 -
401 (1) [£] kttp://1ocalhost/nanagerpage. jsp vIB#n @nemE >
B e

CRERRZED e S i
RS R

RPiREE

sEEE IREE FREE R wATH % m
i At i
BEH BB
Eht & m
) ME&S WEZH SEEHR BEWE

a5t 1000006100014 B HEHR R Ex
T
R EE
RiEAES
RASHES
RimEAS
REE
Eomine
EIHIEE
e
S EREHEN
I EEI
R SR R

R IB BRI
b

3
It

=
BRI GHAR | #174%0F | B0 -0 T-0 857 | Hl @





图十四
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图十五

五、普查项目的删除

如遇到特殊问题需要删除已经录入的普查信息，需用具有删除权限的普通用户登陆。在要删除的表单下点击“删除”即可，在“项目基本信息”表单下点删除，则整个项目将被删除。但如果项目有上传附件，则应当先对项目附件进行删除。因为附件与项目表单是指向性存在的，所以如果不删除附件而删除表单，事实上附件并没有被删除，仍然存留在库中。如果新添加的表单与原先删除的表单代码相同，则没有被删除的附件将被指向到新添加的表单中。
对上传的附件可以进行另存。点击表单下方的“共×个附件”，弹出已上传附件列表（图十六）。在列表行最后有一个另存为图标（图十六画红框处），右键点击选择“目标另存为”，选择保存路径并更改适当的文件名保存即可。
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图十六
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